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Методические рекомендации по порядку размещения сведений об услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) исполнительными органами государственной власти Ульяновской области, органами местного самоуправления, в Региональном электронном реестре

1. Общие сведения 

1.1.  Сокращения

Используемые в настоящем документе термины и основные понятия области автоматизированных систем определены в ГОСТ 34.003-90.

	Обозначение
	Описание

	ГОСТ
	Государственный стандарт

	НПА
	Нормативно-правовой акт

	ИОГВ
	Исполнительный орган государственной власти

	ОМСУ
	Орган местного самоуправления

	Реестр
	Типовой реестр государственных услуг

	ЭЦП
	Электронно-цифровая подпись


1.2. Определения

Паспорт услуги – совокупность заполненных электронных полей, отражающих основные атрибуты услуги, характеризующие услугу и однозначно определяющие услугу в системе государственных и муниципальных услуг.

Паспорт организации - совокупность заполненных электронных полей, отражающих основные атрибуты организации, характеризующих организацию  и однозначно определяющих ее в системе государственных и муниципальных органов (организаций).

Ответственный орган – ИОГВ и ОМСУ, оказывающие услуги населению и юридическим лицам на территории Ульяновской области.

Уполномоченный орган – орган, осуществляющий контроль качества информации по услугам и размещение их в электронном реестре услуг (Департамент информационных технологий Правительства Ульяновской области) 

Оператор портала – орган, осуществляющий логико-техническую проверку введенной информации, публикующий информацию на региональном портале государственных и муниципальных услуг (Областное государственное автономное учреждение «Электронный Ульяновск»).

Формирование сведений об услуге – заполнение электронных форм паспорта услуги, осуществляется ответственным органом по внесению информации об услуге и организации, ее предоставляющей, в реестр государственных и муниципальных услуг.

Формирование сведений об организации – заполнение электронных форм паспорта организации, осуществляется ответственным органом по внесению информации об услуге и организации, ее предоставляющей, в реестр государственных и муниципальных услуг.

Размещение сведений об услугах и организациях в электронном реестре услуг – подтверждение введенных сведений об услугах и организациях путем согласования (с применением  ЭЦП), осуществляется уполномоченным органом (Департамент информационных технологий Правительства Ульяновской области) 

Размещение сведений об услугах и организациях на Региональном портале государственных и муниципальных услуг – публикация сведений, размещенных в электронном реестре услуг путем согласования (с применением ЭЦП), осуществляется оператором электронного реестра (Областное государственное автономное учреждение «Электронный Ульяновск»).

1.3.  Ответственные исполнители по ведению регионального реестра

В целях повышения качества информации о государственных и муниципальных услугах, рекомендуется утвердить списки исполнителей, ответственных за внесение информации в электронный реестр услуг.

В процессе введения информации в электронные формы реестра выделяются следующие роли ответственных исполнителей:

· юрист (ответственный за качество информации об услуге, которая предполагается к вводу в электронный реестр услуг);
· технический специалист (осуществляет непосредственный ввод в электронные формы информации);
· Корректор (осуществляет проверку информации, согласование, отправляет на доработку, размещает информацию в сводном реестре услуг);
· Оператор портала  (публикует информацию на региональном портале услуг).
В таблице 1 приведены функции, зоны ответственности каждого специалиста:

Таблица 1 – Функции и зоны ответственности специалистов

	Роль
	Зона ответственности
	Статусы объектов
	Форма предоставления информации
	Показатель эффективности

	Юрист (ответственный орган)
	Соответствие предоставляемой информации об услуге действующему законодательству
	Нет статуса
	В виде заполненных бумажных форм (возможно с визой руководителя)
	Доля заполненных полей в объекте, от общего количества полей

	технический специалист (ответственный орган)
	Соответствие внесенной информации об услуге техническим параметрам и установленному форматированию
	Новый;

Создан;

Доработан новый;
	 В виде электронных паспортов услуг и органов
	Доля объектов, вернувшихся  со статусом «На доработке новый» от общего количества заполненных объектов



	Корректор (уполномоченный орган)
	Соответствие внесенной информации логике заполнения полей, общим принципам заполнения реестра
	Согласован новый;
 Отказ новый;

Согласован;

Отказ;
	В виде электронных паспортов услуг и органов;

В виде электронных писем.
	Доля объектов, вернувшихся со статусом «отказ в публикации»

	Оператор портала 
	Технический контроль заполнения полей
	Отказ;

Опубликован;
	В виде электронных паспортов услуг и органов
	Доля объектов, удаленных после публикации


Схемы прохождения услугой жизненного цикла объекта содержатся в Приложении 3.5. к методическим рекомендациям.

2. Порядок внесения информации в электронный реестр услуг и на портал

2.1. Формирование сведений об организации (заполнение паспорта организации)

Сведения об организациях вносятся в электронный реестр услуг в соответствии со следующими признаками:

подведомственность  (если организация является подведомственной по отношению к «головной» организации, информация о ней вносится «головной» организацией);
территориальная принадлежность (если организация не является подведомственной по отношению к органу власти или не является филиалом другой организации, но находится в административной границе муниципального образования);

источник финансирования деятельности (для бюджетных учреждений, информацию по организации вносит ее учредитель, осуществляющий финансирование деятельности).

2.1.1. Формирование сведений об организациях, размещенных на территории муниципального района

Организации, расположенные на территории муниципального района, как правило, имеют следующую структуру (рис. 1):
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Рисунок – 1. Структура организаций, расположенных на территории района

Так как с Администрациями поссоветов и сельсоветов заключены соглашения о взаимодействии, информация о них будет внесена Администрацией района. 

Иерархия объектов:

1. Администрация района

1.1. Структурное подразделение 1

1.1.1. Муниципальное учреждение 1

1.2. Структурное подразделение 2

1.2.1.  Муниципальное учреждение 2

1.3. Поссовет

1.4. Сельсовет  1

1.5. Сельсовет 2

Формирование сведений об организации осуществляется юристом и техническим специалистом. Для обеспечения высокого качества информации, а также повышения эффективности работы вышеуказанных специалистов рекомендуется обеспечить ввод информации в несколько этапов:

1. Юрист в соответствии с перечнем услуг, содержащимся в Приложении к дополнительному соглашению с муниципальным образованием, сведениями о муниципальных учреждениях, а также соглашениями с Администрациями поссоветов и  сельсоветов, составляет  перечень организаций, соблюдая иерархию объектов, используя форму 1 (Приложение 3.1 – Журнал форм муниципального района).

2. Юрист заполняет информацию о структурных подразделениях, оказывающих муниципальные услуги, используя форму 2 (Приложение 3.1, Журнал форм муниципального района).
3. Юрист заполняет информацию о муниципальных учреждениях, оказывающих муниципальные услуги, используя форму 3 (Приложение 3.1, Журнал форм муниципального района).
4. Юрист заполняет информацию об Администрациях поссоветов (сельсоветов), оказывающих муниципальные услуги, используя форму 4 (Приложение 3. 1, Журнал форм муниципального района). В случае отсутствия информации юрист направляет запрос в соответствующий орган местного самоуправления.

5. Заполненные формы юрист передает техническому специалисту для внесения сведений в реестр электронных услуг.

6. Технический специалист в соответствии с Руководством  пользователя Типового реестра государственных и муниципальных услуг заполняет паспорта организаций, соблюдая иерархию организаций (статус «Новый»).

Информация о Поссоветах и сельсоветах вносится в закладку «офисы»

7. Юрист проверяет введенные данные и устанавливает статус «Создан».

2.1.2. Формирование сведений об организациях, размещенных на территории городского округа

Организации, расположенные на территории муниципального района, как правило, имеют следующую структуру (рис. 2): 
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Рисунок 2 − Структура организаций, расположенных на территории  городского округа


Иерархия объектов:

1. Администрация городского округа.
1.1. Структурное подразделение 1.
1.1.1. Муниципальное учреждение 1.
1.2. Структурное подразделение 2.
1.2.1. Муниципальное учреждение 2.
Формирование сведений об организации осуществляется юристом и техническим специалистом. Для обеспечения высокого качества информации, а также повышения эффективности работы вышеуказанных специалистов рекомендуется обеспечить ввод информации в несколько этапов:

1. Юрист  в соответствии с перечнем  услуг, содержащимся в Приложении  к дополнительному соглашению с муниципальным образованием, сведениями о муниципальных учреждениях, составляет  перечень организаций, соблюдая иерархию объектов, используя форму 1 (Приложение 3.2 – Журнал форм городского округа).

2. Юрист заполняет информацию о структурных подразделениях, оказывающих муниципальные услуги, используя форму 2 (Приложение 3.1, Журнал форм городского округа).

3. Юрист заполняет информацию о муниципальных учреждениях, оказывающих муниципальные услуги, используя форму 3 (Приложение 3.1, Журнал форм городского округа).

4. Заполненные формы юрист передает техническому специалисту для внесения сведений в реестр электронных услуг.

5. Технический специалист в соответствии с Руководством  пользователя Типового реестра государственных и муниципальных услуг заполняет паспорта организаций, соблюдая иерархию организаций (статус «Новый»).

6. Юрист проверяет введенные данные и устанавливает статус «Создан».

2.1.3. Формирование сведений об исполнительных органах государственной власти  Ульяновской области

Исполнительный орган государственной власти, как правило, имеет следующую структуру (рис. 3):
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Рисунок – 3. Структура органа исполнительной власти, включая подведомственные организации


Иерархия объектов:

1. ИОГВ

1.1. Структурное подразделение ИОГВ 1

1.1.1. Офис  1.1. (на территории муниципального образования)

1.1.2. Офис  1.2. (на территории муниципального образования)

1.1.3. Офис  1.3. (на территории муниципального образования)

1.1.4. Областное учреждение 3

1.1.4.1. Офис 3.1. (на территории муниципального образования)

1.1.4.2. Офис 3.2. (на территории муниципального образования)

1.2. Структурное подразделение 2

1.2.1. Офис  2.1. (на территории муниципального образования)

1.2.2. Офис  2.2. (на территории муниципального образования)

1.2.3. Офис  2.3. (на территории муниципального образования)

1.2.4. Областное учреждение 4

1.2.4.1. Офис 4.1. (на территории муниципального образования)

1.2.4.2. Офис 4.2. (на территории муниципального образования)

Формирование сведений об организации осуществляется юристом и техническим специалистом. Для обеспечения высокого качества информации, а также повышения эффективности работы вышеуказанных специалистов рекомендуется обеспечить ввод информации в несколько этапов:

1. Юрист заполняет информацию о структурных подразделениях, оказывающих государственные услуги, используя форму 1 (Приложение 3. 3 – Журнал форм исполнительного органа государственной власти).

2. Юрист заполняет информацию об областных учреждениях, оказывающих бюджетные услуги, используя форму 2 (Приложение 3.3 – Журнал форм исполнительного органа государственной власти).

3. Юрист формирует запрос информации и направляет его в муниципальные районы и городские округа, используя форму 3 (Приложение 3.3 – Журнал форм исполнительного органа государственной власти).

4. Заполненные формы юрист передает техническому специалисту для внесения сведений в реестр электронных услуг.

5. Технический специалист в соответствии с Руководством  пользователя Типового реестра государственных и муниципальных услуг заполняет паспорта организаций, соблюдая иерархию организаций (статус «Новый»).

6. Юрист проверяет введенные данные и устанавливает статус «Создан».

2.2. Формирование сведений об услуге (заполнение паспорта услуги)

Формирование сведений об услуге осуществляется посредством заполнения электронных полей паспорта услуги. 

2.2.1. Формирование сведений о муниципальной услуге

В сводном реестре муниципальных услуг были выделены четыре типа услуг (приведены в таблице 2).
Таблица 2 − Типы информации по услугам, содержащимся в сводном реестре

	№
	Категория услуги
	Условное обозначение в реестре
	Состав информации по услуге, тип паспорта услуги

	1
	Муниципальные услуги, закрепленные за Администрациями муниципальных образований в соответствии со 131-ФЗ «Об организации местного самоуправления»
	У
	Форма 3.1.5., 3.2.4.

	2
	Бюджетные услуги муниципальных учреждений, оказываемые учреждениями на территории муниципального образования
	БУ
	Форма 3.1.6., 3.2.5.

	3
	Информационные услуги, данные по которым не требуется группировать в паспорте услуги как отдельный объект, но предоставление этой информации должно быть обеспечено на сайте ОМСУ
	И
	Информация предоставляется в объеме, определенном  Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ

"Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"

(принят ГД ФС РФ 21.01.2009)

	4
	Государственные услуги, оказываемые органами местного самоуправления  в рамках переданных полномочий. 
	П
	Форма 3.3.3.



Администрации районов и городских округов заполняют информацию по услугам первых двух (!) групп, т.е. по муниципальным услугам, и бюджетным услугам муниципальных учреждений. 

Сводный перечень услуг содержится в Приложении 3.4.

2.2.1.1. Формирование сведений об  услугах муниципального района

Формирование сведений об услугах осуществляется юристом и техническим специалистом. Для обеспечения высокого качества информации, а также повышения эффективности работы вышеуказанных специалистов рекомендуется обеспечить ввод информации в несколько этапов:

1. Юрист  в соответствии с перечнем  услуг, содержащимся в Приложении  к дополнительному соглашению, а также соглашении с Администрациями поссоветов (сельсоветов) заполняет Паспорта муниципальных услуг (У), используя форму 5, причем на каждую муниципальную услугу формируется отдельная форма (Приложение  3. 1 – Журнал форм муниципального района).

2. Юрист  в соответствии с перечнем  услуг, содержащимся в Приложении к дополнительному соглашению, заполняет Паспорта бюджетных услуг (БУ), используя форму 6, причем на каждую бюджетную услугу формируется отдельная форма (Приложение  3. 1 – Журнал форм муниципального района).

3. Заполненные формы юрист передает техническому специалисту для внесения сведений в реестр электронных услуг.

4. Технический специалист в соответствии с Руководством  пользователя Типового реестра государственных и муниципальных услуг заполняет паспорта услуг (статус «Новый»). 


Закладка «Процедуры» заполняется совместно с Юристом.

5. Юрист проверяет введенные данные и устанавливает статус «Создан».

2.2.1.2. Формирование сведений об  услугах  городского округа

Формирование сведений об услугах осуществляется юристом и техническим специалистом. Для обеспечения высокого качества информации, а также повышения эффективности работы вышеуказанных специалистов рекомендуется обеспечить ввод информации в несколько этапов:

1. Юрист  в соответствии с перечнем  услуг, содержащимся в Приложении 1 к дополнительному соглашению, заполняет Паспорта муниципальных услуг (У), используя форму 4, причем на каждую муниципальную услугу формируется отдельная форма (Приложение 3. 2 – Журнал форм городского округа).

2. Юрист  в соответствии с перечнем  услуг, содержащимся в Приложении 1 к дополнительному соглашению, заполняет Паспорта бюджетных услуг (БУ), используя форму 5, причем на каждую бюджетную услугу формируется отдельная форма (Приложение 3. 2 – Журнал форм городского округа).

3. Заполненные формы юрист передает техническому специалисту для внесения сведений в реестр электронных услуг.

4. Технический специалист в соответствии с Руководством  пользователя Типового реестра государственных и муниципальных услуг заполняет паспорта услуг (статус «Новый»).

5. Юрист проверяет введенные данные и устанавливает статус «Создан».

2.2.2. Формирование сведений о государственной услуге

Формирование сведений о государственной услуге осуществляется юристом (с помощью технического специалиста). 

Юрист заполняет электронный паспорт государственной услуги в соответствии с Руководством  пользователя Типового реестра государственных и муниципальных услуг заполняет паспорта услуг (статус «Новый»).

2.3. Размещение сведений об услугах и органах власти в электронном реестре услуг

Размещение сведений осуществляется после согласования заполненных паспортов услуг и организаций. Согласование осуществляет корректор (представитель уполномоченного органа) в трехдневный срок с момента направления данных на согласование. Присвоение статуса «Согласован новый». Корректор осуществляет публикацию в электронном реестре услуг, и объекту присваивается статус «Опубликован».

В случае наличия ошибок в введенной информации, Паспорта услуг и организаций направляются на доработку техническому специалисту (представителю органа власти, ответственного за ввод информации), и должны быть доработаны в течение трех дней с момента возврата. Присвоение статуса «На доработке». Информация корректируется техническим специалистом и юристом, объекту присваивается статус «Доработан новый».

Если повторная экспертиза информации отклонений не выявила, объект публикуется в электронном реестре услуг со статусом «опубликован».

Если повторная экспертиза выявил отклонения, объекту присваивается статус «Отказ новый», объект удаляется корректором. 

2.4. Размещение сведений об услугах и органах власти на Региональном портале государственных и муниципальных услуг

После процесса публикации в электронном реестре, согласованные объекты проходят последнюю логико-техническую проверку и публикуются на Портале государственных и муниципальных услуг Ульяновской области.

3. Приложения

3.1 Журнал форм для муниципального района

3.1.1 Форма 1. Организации, расположенные на территории муниципального района
	Наименование муниципального района
	_________________________________________________________

	Дата составления
	ФИО ответственного специалиста_______________________________________________________


	№
	Наименование организации
	Тип организации

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Справочно –  типы организаций:

Администрация (первый уровень)

Структурное подразделение администрации, муниципальное предприятие (второй уровень)

Поссовет, сельсовет (третий  уровень), создаются в виде офисов. 

3.1.2  Форма 2. Паспорт структурного подразделения Администрации района

Закладка «Общие сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение

	1
	Наименование
	

	2
	Тип организации
	

	3
	Тип подчинения
	

	4
	Вышестоящий орган
	

	5
	Руководитель организации
	

	6
	Веб-сайт
	

	8
	Электронная почта
	

	9
	Автоинформатор
	

	10
	Режим работы
	

	11
	Время работы экспедиции
	


Закладка «Услуги, оказываемые организацией»

	№
	Наименование услуги

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


3.1.3  Форма 3. Паспорт муниципального учреждения, расположенного на территории района

Закладка «общие сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение

	1
	Наименование
	

	2
	Тип организации
	

	3
	Тип подчинения
	

	4
	Вышестоящий орган
	

	5
	Руководитель организации
	

	6
	Веб-сайт
	

	8
	Электронная почта
	

	9
	Автоинформатор
	

	10
	Режим работы
	

	11
	Время работы экспедиции
	


Закладка «Услуги, оказываемые организацией»

	№
	Наименование услуги

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


Закладка «офисы» (при наличии)

Закладка «Основные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение

	1
	Наименование
	

	2
	Населенный пункт /(территории)
	

	3
	Улица
	

	4
	Дом
	

	5
	Корпус/строение
	

	6
	Почтовый индекс
	

	8
	Телефон
	

	9
	Общий адрес электронной почты
	

	10
	Режим работы
	


Закладка «Контакты»

	№
	Наименование поля
	Контакт 1
	Контакт 2

	1
	Фамилия
	
	

	2
	Имя
	
	

	3
	Отчество
	
	

	4
	E-mail
	
	

	5
	Телефон
	
	

	6
	Факс
	
	

	8
	Комментарий (заполняется при отсутствии информации о контактном лице)
	
	

	9
	График работы
	
	

	10
	Должность
	
	


Закладка «Услуги, оказываемые организацией»

	№
	Наименование услуги

	1
	

	2
	


	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


3.1.4  Форма 4. Паспорт Администрации поссовета (сельсовета), расположенного на территории района

(заполняется как «офис» Администрации муниципального района») 

Закладка «Основные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение

	1
	Наименование
	

	2
	Населенный пункт /(территории)
	

	3
	Улица
	

	4
	Дом
	

	5
	Корпус/строение
	

	6
	Почтовый индекс
	

	8
	Телефон
	

	9
	Общий адрес электронной почты
	

	10
	Режим работы
	


Закладка «Контакты»

	№
	Наименование поля
	Контакт 1
	Контакт 2

	1
	Фамилия
	
	

	2
	Имя
	
	

	3
	Отчество
	
	

	4
	E-mail
	
	

	5
	Телефон
	
	

	6
	Факс
	
	

	8
	Комментарий (заполняется при отсутствии информации о контактном лице)
	
	

	9
	График работы
	
	

	10
	Должность
	
	


Закладка «Услуги, оказываемые организацией»

	№
	Наименование услуги

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


3.1.5 Форма 5. Паспорт муниципальной услуги
Закладка «Основные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение
	Пример описания

	1
	Полное наименование
	
	Организация работ 

по переводу жилых помещений в нежилые помещения 

и нежилых помещений в жилые помещения

	2
	Краткое наименование
	
	Организация работ 

по переводу жилых помещений в нежилые помещения 

и нежилых помещений в жилые помещения

	3
	Раздел (заполняется в соответствии со справочником муниципальных услуг)
	
	имущественные отношения

	4
	Ответственный орган
	
	Комитет по управлению городским имуществом и земельными ресурсами мэрии города Ульяновска

	5
	Межведомственность
	
	

	6.1
	Участвующие организации
	
	Государственная жилищная инспекция Ульяновской области

	7.1
	Тип участия
	
	участие в исполнении

	6.1
	Участвующие организации
	
	Комитет архитектуры и градостроительства мэрии                   г. Ульяновска

	7.2
	Тип участия
	
	исполнение услуги

	8
	Комментарий
	
	


Закладка «Расширенные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение
	Источник информации 
	Пример описания

	1
	Описание
	
	Состав административных процедур – раздел 3 Административного регламента
	· Заявление установленного образца о переводе помещения вместе с пакетом документов подаётся в администрацию района города Ульяновска по месту нахождения переводимого помещения.

· В течение трёх рабочих дней заявление установленного образца о переводе помещения вместе с пакетом документов поступает в Комитет из администрации района города Ульяновска по месту нахождения переводимого помещения и регистрируется Комитетом в журнале входящей корреспонденции.

· В течение четырнадцати календарных дней с момента поступления в Комитет заявления о переводе помещения уполномоченные специалисты Комитета осуществляют проверку представленного заявителем пакета документов по переводу помещения на соответствие требованиям законодательства.

· По результатам проверки пакета документов уполномоченные специалисты Комитета готовят проект постановления мэрии города о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

· Оформленный и согласованный в установленном порядке проект постановления мэрии города о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение направляется Комитетом Главе города для принятия окончательного решения о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в  нежилое (жилое) помещение.

· В течение трёх рабочих дней после поступления в Комитет подписанного Главой города Ульяновска постановления о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в  нежилое (жилое) помещение Комитет готовит собственнику переводимого помещения уведомление установленного образца о принятом Главой города решении и направляет его почтой по адресу, указанному в заявлении о переводе, или выдает заявителю под роспись с представлением документа, удостоверяющего личность гражданина.

· Одновременно с оформлением указанного в пункте 3.6. Административного регламента уведомления Комитет готовит извещения о принятии Главой города решения о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение собственникам помещений, примыкающих к переводимому помещению, и направляет их почтой по адресам указанных помещений.

	2
	Результат оказания
	
	п.1.4 административного регламента
	Результатом предоставления муниципальной услуги по организации работ по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения является подготовка и направление Комитетом Главе города Ульяновска оформленного в установленном порядке проекта постановления мэрии города Ульяновска о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, подготовка и направление собственнику переводимого помещения уведомления о принятом постановлении (о переводе или об отказе в переводе помещения), подготовка и направление собственникам помещений, примыкающих к переводимому помещению, извещений о принятии Главой города Ульяновска указанного решения. 

	3
	Сведения о консультировании
	
	п.2.1. Административного регламента
	2.1.1. Местонахождение Комитета: г. Ульяновск, ул. Матросова, д.4 (почтовый адрес: ул. Матросова, д. 4, г. Ульяновск, 432063).

График работы Комитета:

- понедельник – четверг: 

с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов;

- пятница: с 8-00 часов до 12.00 часов;

- суббота, воскресенье - выходной.

2.1.2. Справочные телефоны структурных подразделений Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

телефон отдела приватизации жилья: 42-17-44, 42-17-23, 41-23-15;

телефон/факс приёмной: 42-16-52.

2.1.3. Адрес официального Интернет-сайта мэрии города Ульяновска, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги -  www.ulmeria.ru. 

Адрес электронной почты Комитета - kugi@inbox.ru.

осуществляется в виде:

- индивидуального информирования в устной форме;

- индивидуального информирования в письменной форме;
- публичного информирования в устной форме;

- публичного информирования в письменной форме.

	4
	Сведения об оплате
	
	п. 2.6. Административного регламента
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

	5
	Сведения об обжаловании
	
	п. 5 Административного регламента
	Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента в досудебном и судебном порядке

	6
	Основания для отказа
	
	п. 2.5. Административного регламента


	В случае:

-непредставления определённых документов;

-представления документов в ненадлежащий орган;

-несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) помещения требованиям законодательства;

-перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

-перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.


Закладка «Нормативные акты» (раздел 1.2. административного регламента)

	№
	Нормативно-правовой акт
	Регистрационный номер
	Наименование
	тип документа
	Класс документа
	Дата утверждения

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


Закладка «Рабочие документы» (раздел 2.6 административного регламента)

	№
	наименование рабочего документа
	Комментарий
	Тип документа

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


Закладка «Процедуры» (заполняется для каждой цели обращения)

Цель обращения___________________________________________________

	№
	Вкладка
	Поле
	Значение
	Источник информации
	Пример описания

	1
	Общие сведения
	Наименование
	
	Наименование административного регламента
	организации работ по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения

	
	
	Основание
	
	
	Заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещение в жилое помещение

	
	
	Срок выполнения
	
	п.2.3.1 административного регламента
	Срок предоставления услуги не может превышать 45 дней

	2
	Дополнительно
	Результат
	
	п.1.4 административного регламента
	Результатом предоставления муниципальной услуги по организации работ по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения является подготовка и направление Комитетом Главе города Ульяновска оформленного в установленном порядке проекта постановления мэрии города Ульяновска о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, подготовка и направление собственнику переводимого помещения уведомления о принятом постановлении (о переводе или об отказе в переводе помещения), подготовка и направление собственникам помещений, примыкающих к переводимому помещению, извещений о принятии Главой города Ульяновска указанного решения. 

	
	
	Контроль
	не заполняется
	
	

	
	
	Права и обязанности
	не заполняется
	
	

	
	
	Фиксация
	не заполняется
	
	

	3
	НПА
	
	
	указываются номера НПА из Закладки «Нормативные акты»
	

	4
	Категории получателей
	
	
	п. 1.5 административного регламента
	Собственник переводимого помещения (физическое лицо (гражданин), юридическое лицо, индивидуальный предприниматель без образования юридического лица, публичное образование (Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование)) или уполномоченное им лицо

	5
	Формы обращения
	
	
	п. 2.1 административного регламента
	Форма обращения – лично, письменно;

Форма ответа – лично, письменно

	6
	Основания для отказа
	Наименование
	
	п. 2.5 административного регламента
	В случае:

-непредставления определённых документов;

-представления документов в ненадлежащий орган;

-несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) помещения требованиям законодательства;

-перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

-перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

	
	
	Описание
	
	п. 2.5 административного регламента
	В случае:

-непредставления определённых документов;

-представления документов в ненадлежащий орган;

-несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) помещения требованиям законодательства;

-перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

-перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

	7
	Оплата
	Наименование
	не заполняется
	как правило, все муниципальные услуги являются бесплатными
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Тип платежа
	не заполняется
	
	

	
	
	Стоимость
	не заполняется
	
	

	
	
	Описание
	не заполняется
	
	

	8
	Эталоны
	
	не заполняется
	
	

	
	Единый классификатор
	
	
	заполняется в соответствии с п.3. Закладки «основные сведения»
	имущественные отношения


Закладка «Требования к местам предоставления» (заполняется на основании п. 2.10 – 2.12 административного регламента)

Приложения к Паспорту муниципальной услуги:

1. Блок-схемы процедур;

2. Шаблоны документов;

3. Административный регламент.

3.1.6 Форма 6. Паспорт бюджетной услуги

Закладка «Основные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение
	Пример

	1
	Полное наименование
	
	Предоставление первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях

	2
	Краткое наименование
	
	Предоставление первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях

	3
	Раздел (заполняется в соответствии со справочником муниципальных услуг)
	
	Здравоохранение

	4
	Ответственный орган
	
	муниципальное учреждение здравоохранения «Кузоватовская ЦРБ»

	5
	Межведомственность
	
	

	6
	Участвующие организации 
	не требуется
	

	7
	Тип участия
	не требуется
	

	8
	Комментарий
	
	


Закладка «Расширенные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение
	Пример описания

	1
	Описание
	
	Муниципальная бюджетная услуга предоставляется после обращения заявителя 

	2
	Результат оказания
	
	Результатом исполнения муниципальной услуги является предоставление первичной медико-санитарной помощи

	3
	Сведения о консультировании
	
	консультирование оказывается в учреждении по телефону, при личном обращении

	4
	Сведения об оплате
	
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

	5
	Сведения об обжаловании
	
	Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица ______________ (наименование органа местного самоуправления), а также принимаемого им решения при оказании бюджетной услуги:

в несудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к заместителю руководителя _________________ (наименование муниципального учреждения), курирующему вопросы _____________, к руководителю _________________ (наименование муниципального учреждения)
в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации


	6
	Основания для отказа
	
	отказ не предусмотрен

	7
	Тип участия
	
	

	8
	Комментарий
	
	


Закладка «Нормативные акты» - заполняется в соответствии с Приложением 3.4. к методическим рекомендациям)

	№
	Нормативно-правовой акт
	Регистрационный номер
	Наименование
	тип документа
	Класс документа
	Дата утверждения

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Закладка «Рабочие документы» (как правило, не требуется)

	№
	наименование рабочего документа
	Комментарий
	Тип документа

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


Закладка «Процедуры»

Цель обращения (совпадает с наименование услуги) ___________________________________________________

	№
	Вкладка
	Поле
	Значение
	Источник информации 
	Пример описания

	1
	Общие сведения
	Наименование
	
	
	Предоставление первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях

	
	
	Основание
	
	
	обращение заявителя

	
	
	Срок выполнения
	
	
	не требуется

	2
	Дополнительно
	Результат
	
	
	получение первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях

	
	
	Контроль
	не заполняется
	
	

	
	
	Права и обязанности
	не заполняется
	
	

	
	
	Фиксация
	не заполняется
	
	

	3
	НПА
	
	
	перенести из закладки «Нормативные акты»
	

	4
	Категории получателей
	
	
	
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства

	5
	Формы обращения
	
	
	
	форма обращения – лично;

Форма ответа – лично.

	6
	Основания для отказа
	Наименование
	
	
	нет оснований для отказа

	
	
	Описание
	
	
	нет оснований для отказа

	7
	Оплата
	Наименование
	не заполняется
	
	

	
	
	Тип платежа
	не заполняется
	
	

	
	
	Стоимость
	не заполняется
	
	

	
	
	Описание
	не заполняется
	
	

	8
	Эталоны
	
	не заполняется
	
	

	
	Единый классификатор
	
	
	
	Здравоохранение


3.2  Журнал форм для городского округа

3.2.1 Форма 1. Организации, расположенные на территории городского округа
	Наименование городского округа
	_________________________________________________________

	Дата составления
	ФИО ответственного специалиста__________________________________________________________


	№
	Наименование организации
	Тип организации

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Справочно –  типы организаций:
Администрация (первый уровень)

Структурное подразделение администрации, муниципальное предприятие (второй уровень)

3.2.2 Форма 2. Паспорт структурного подразделения Администрации городского округа

Закладка «общие сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение

	1
	Наименование
	

	2
	Тип организации
	

	3
	Тип подчинения
	

	4
	Вышестоящий орган
	

	5
	Руководитель организации
	

	6
	Веб-сайт
	

	8
	Электронная почта
	

	9
	Автоинформатор
	

	10
	Режим работы
	

	11
	Время работы экспедиции
	


Закладка «Услуги, оказываемые организацией»

	№
	Наименование услуги

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


3.2.3 Форма 3. Паспорт муниципального учреждения, расположенного на территории городского округа
Закладка «общие сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение

	1
	Наименование
	

	2
	Тип организации
	

	3
	Тип подчинения
	

	4
	Вышестоящий орган
	

	5
	Руководитель организации
	

	6
	Веб-сайт
	

	8
	Электронная почта
	

	9
	Автоинформатор
	

	10
	Режим работы
	

	11
	Время работы экспедиции
	


Закладка «Услуги, оказываемые организацией»

	№
	Наименование услуги

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


3.2.4 Форма 4. Паспорт муниципальной услуги

Закладка «Основные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение
	Пример описания

	1
	Полное наименование
	
	организация работ по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения

	2
	Краткое наименование
	
	организация работ по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения

	3
	Раздел (заполняется в соответствии со справочником муниципальных услуг)
	
	имущественные отношения

	4
	Ответственный орган
	
	Комитет по управлению городским имуществом и земельными ресурсами мэрии города Ульяновска

	5
	Межведомственность
	
	

	6.1
	Участвующие организации
	
	Государственная жилищная инспекция Ульяновской области

	7.1
	Тип участия
	
	участие в исполнении

	6.1
	Участвующие организации
	
	Комитет архитектуры и градостроительства мэрии             г. Ульяновска

	7.2
	Тип участия
	
	исполнение услуги

	8
	Комментарий
	
	


Закладка «Расширенные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение
	Источник информации 
	Пример описания

	1
	Описание
	
	Состав административных процедур – раздел 3 Административного регламента
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления. Заявление может быть подано как при личном обращении в Комитет по управлению городским имуществом и земельными ресурсами мэрии города Ульяновска (указывается наименование структурного подразделения).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

· Заявление установленного образца о переводе помещения вместе с пакетом документов подаётся в администрацию района города Ульяновска по месту нахождения переводимого помещения.

· В течение трёх рабочих дней заявление установленного образца о переводе помещения вместе с пакетом документов поступает в Комитет из администрации района города Ульяновска по месту нахождения переводимого помещения и регистрируется Комитетом в журнале входящей корреспонденции.

· В течение четырнадцати календарных дней с момента поступления в Комитет заявления о переводе помещения уполномоченные специалисты Комитета осуществляют проверку представленного заявителем пакета документов по переводу помещения на соответствие требованиям законодательства.

· По результатам проверки пакета документов уполномоченные специалисты Комитета готовят проект постановления мэрии города о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

· Оформленный и согласованный в установленном порядке проект постановления мэрии города о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение направляется Комитетом Главе города для принятия окончательного решения о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в  нежилое (жилое) помещение.

· В течение трёх рабочих дней после поступления в Комитет подписанного Главой города Ульяновска постановления о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в  нежилое (жилое) помещение Комитет готовит собственнику переводимого помещения уведомление установленного образца о принятом Главой города решении и направляет его почтой по адресу, указанному в заявлении о переводе, или выдает заявителю под роспись с представлением документа, удостоверяющего личность гражданина.

Одновременно с оформлением указанного в пункте 3.6. Административного регламента уведомления Комитет готовит извещения о принятии Главой города решения о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение собственникам помещений, примыкающих к переводимому помещению, и направляет их почтой по адресам указанных помещений.

	2
	Результат оказания
	
	п.1.4 административного регламента
	Результатом предоставления муниципальной услуги по организации работ по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения является подготовка и направление Комитетом Главе города Ульяновска оформленного в установленном порядке проекта постановления мэрии города Ульяновска о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, подготовка и направление собственнику переводимого помещения уведомления о принятом постановлении (о переводе или об отказе в переводе помещения), подготовка и направление собственникам помещений, примыкающих к переводимому помещению, извещений о принятии Главой города Ульяновска указанного решения. 

	3
	Сведения о консультировании
	
	п.2.1. Административного регламента
	Местонахождение Комитета: г. Ульяновск, ул. Матросова, д.4 (почтовый адрес: ул. Матросова, д. 4, г. Ульяновск, 432063).

График работы Комитета:

- понедельник – четверг: 

с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов;

- пятница: с 8-00 часов до 12.00 часов;

- суббота, воскресенье - выходной. Справочные телефоны структурных подразделений Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

телефон отдела приватизации жилья: 42-17-44, 42-17-23, 41-23-15;

телефон/факс приёмной: 42-16-52.

Адрес официального Интернет-сайта мэрии города Ульяновска, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги -  www.ulmeria.ru. 

Адрес электронной почты Комитета - kugi@inbox.ru.

осуществляется в виде:

- индивидуального информирования в устной форме;

- индивидуального информирования в письменной форме;
- публичного информирования в устной форме;

- публичного информирования в письменной форме.

	4
	Сведения об оплате
	
	п. 2.6. Административного регламента
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

	5
	Сведения об обжаловании
	
	п. 5 Административного регламента
	Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента в досудебном и судебном порядке

	6
	Основания для отказа
	
	п. 2.5. Административного регламента


	В случае:

-непредставления определённых документов;

-представления документов в ненадлежащий орган;

-несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) помещения требованиям законодательства;

-перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

-перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.


Закладка «Нормативные акты» (раздел 1.2. административного регламента)

	№
	Нормативно-правовой акт
	Регистрационный номер
	Наименование
	тип документа
	Класс документа
	Дата утверждения

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


Закладка «Рабочие документы» (раздел 2.6 административного регламента)

	№
	наименование рабочего документа
	Комментарий
	Тип документа

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


Закладка «Процедуры» (заполняется для каждой цели обращения)

Цель обращения____________________________________________________

	№
	Вкладка
	Поле
	Значение
	Источник информации
	Пример описания

	1
	Общие сведения
	Наименование
	
	Наименование административного регламента
	организация работ по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения

	
	
	Основание
	
	
	Заявление о переводе жилого помещения 

в нежилое помещение и нежилого помещение в жилое помещение

	
	
	Срок выполнения
	Государственная жилищная инспекция Ульяновской области
	п.2.3.1

административного регламента
	Срок предоставления услуги не может превышать 45 дней

	2
	Дополнительно
	Результат
	
	п.2.3 административного регламента
	Результатом предоставления муниципальной услуги по организации работ по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения является подготовка и направление Комитетом Главе города Ульяновска оформленного в установленном порядке проекта постановления мэрии города Ульяновска о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, подготовка и направление собственнику переводимого помещения уведомления о принятом постановлении (о переводе или об отказе в переводе помещения), подготовка и направление собственникам помещений, примыкающих к переводимому помещению, извещений о принятии Главой города Ульяновска указанного решения. 

	
	
	Контроль
	не заполняется
	
	

	
	
	Права и обязанности
	не заполняется
	
	

	
	
	Фиксация
	не заполняется
	
	

	3
	НПА
	
	
	указываются номера НПА из Закладки «Нормативные акты»
	

	4
	Категории получателей
	
	
	п. 2.4 административного регламента
	Собственник переводимого помещения (физическое лицо (гражданин), юридическое лицо, индивидуальный предприниматель без образования юридического лица, публичное образование (Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование)) или уполномоченное им лицо

	5
	Формы обращения
	
	
	п. 2.1 административного регламента
	Форма обращения – лично, письменно;

Форма ответа – лично, письменно

	6
	Основания для отказа
	Наименование
	
	п. 2.5 административного регламента
	В случае:

-непредставления определённых документов;

-представления документов в ненадлежащий орган;

-несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) помещения требованиям законодательства;

-перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

-перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

	
	
	Описание
	
	п. 2.5 административного регламента
	В случае:

-непредставления определённых документов;

-представления документов в ненадлежащий орган;

-несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) помещения требованиям законодательства;

-перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

-перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

	7
	Оплата
	Наименование
	не заполняется
	как правило, все муниципальные услуги являются бесплатными
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Тип платежа
	не заполняется
	
	

	
	
	Стоимость
	не заполняется
	
	

	
	
	Описание
	не заполняется
	
	

	8
	Эталоны
	
	не заполняется
	
	

	
	Единый классификатор
	
	
	заполняется в соответствии с п.3. Закладки «основные сведения»
	имущественные отношения


Закладка «Требования к местам предоставления» (заполняется на основании п. 2.10 – 2.12 административного регламента)

Приложения к Паспорту муниципальной услуги:

1. Блок-схемы процедур;

2. Шаблоны документов;

3. Административный регламент.

3.2.5 Форма 5. Паспорт бюджетной услуги

Закладка «Основные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение
	Пример

	1
	Полное наименование
	
	Предоставление первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях

	2
	Краткое наименование
	
	Предоставление первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях

	3
	Раздел (заполняется в соответствии со справочником муниципальных услуг)
	
	здравоохранение

	4
	Ответственный орган
	
	МУЗ «Кузоватовская ЦРБ»

	5
	Межведомственность
	
	

	6
	Участвующие организации 
	не требуется
	

	7
	Тип участия
	не требуется
	

	8
	Комментарий
	
	


Закладка «Расширенные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение
	Пример описания

	1
	Описание
	
	Муниципальная бюджетная услуга предоставляется после обращения заявителя 

	2
	Результат оказания
	
	Результатом исполнения муниципальной услуги является предоставление первичной медико-санитарной помощи

	3
	Сведения о консультировании
	
	консультирование оказывается в учреждении по телефону, при личном обращении

	4
	Сведения об оплате
	
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

	5
	Сведения об обжаловании
	
	Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица ______________ (наименование органа местного самоуправления), а также принимаемого им решения при оказании бюджетной услуги:

в несудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к заместителю руководителя _________________ (наименование муниципального учреждения), курирующему вопросы _____________, к руководителю _________________ (наименование муниципального учреждения)
в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации


	6
	Основания для отказа
	
	отказ не предусмотрен

	7
	Тип участия
	
	

	8
	Комментарий
	
	


Закладка «Нормативные акты» - заполняется в соответствии с Приложением 3.4. к методическим рекомендациям)

	№
	Нормативно-правовой акт
	Регистрационный номер
	Наименование
	тип документа
	Класс документа
	Дата утверждения

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Закладка «Рабочие документы» (как правило, не требуется)

	№
	наименование рабочего документа
	Комментарий
	Тип документа

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


Закладка «Процедуры»

Цель обращения (совпадает с наименование услуги) _______________________________

	№
	Вкладка
	Поле
	Значение
	Источник информации 
	Пример описания

	1
	Общие сведения
	Наименование
	
	
	Предоставление первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях

	
	
	Основание
	
	
	обращение заявителя

	
	
	Срок выполнения
	
	
	не требуется

	2
	Дополнительно
	Результат
	
	
	получение первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях

	
	
	Контроль
	не заполняется
	
	

	
	
	Права и обязанности
	не заполняется
	
	

	
	
	Фиксация
	не заполняется
	
	

	3
	НПА
	
	
	перенести из закладки «Нормативные акты»
	

	4
	Категории получателей
	
	
	
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства

	5
	Формы обращения
	
	
	
	форма обращения – лично;

Форма ответа – лично.

	6
	Основания для отказа
	Наименование
	
	
	нет оснований для отказа

	
	
	Описание
	
	
	нет оснований для отказа

	7
	Оплата
	Наименование
	не заполняется
	
	

	
	
	Тип платежа
	не заполняется
	
	

	
	
	Стоимость
	не заполняется
	
	

	
	
	Описание
	не заполняется
	
	

	8
	Эталоны
	
	не заполняется
	
	

	
	Единый классификатор
	
	
	
	здравоохранение


3.3. Журнал форм для исполнительного органа государственной власти 

3.3.1  Форма 1 . Паспорт структурного подразделения ИОГВ

Закладка «общие сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение

	1
	Наименование
	

	2
	Тип организации
	

	3
	Тип подчинения
	

	4
	Вышестоящий орган
	

	5
	Руководитель организации
	

	6
	Веб-сайт
	

	8
	Электронная почта
	

	9
	Автоинформатор
	

	10
	Режим работы
	

	11
	Время работы экспедиции
	


Закладка «Услуги, оказываемые организацией»

	№
	Наименование услуги

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


3.3.2 Форма 2. Паспорт  учреждения, подведомственного ИОГВ

Закладка «общие сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение

	1
	Наименование
	

	2
	Тип организации
	

	3
	Тип подчинения
	

	4
	Вышестоящий орган
	

	5
	Руководитель организации
	

	6
	Веб-сайт
	

	8
	Электронная почта
	

	9
	Автоинформатор
	

	10
	Режим работы
	

	11
	Время работы экспедиции
	


Закладка «Услуги, оказываемые организацией»

	№
	Наименование услуги

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


Закладка «офисы» (при наличии)

Закладка «Основные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение

	1
	Наименование
	

	2
	Населенный пункт /(территории)
	

	3
	Улица
	

	4
	Дом
	

	5
	Корпус/строение
	

	6
	Почтовый индекс
	

	8
	Телефон
	

	9
	Общий адрес электронной почты
	

	10
	Режим работы
	


Закладка «Контакты»

	№
	Наименование поля
	Контакт 1
	Контакт 2

	1
	Фамилия
	
	

	2
	Имя
	
	

	3
	Отчество
	
	

	4
	E-mail
	
	

	5
	Телефон
	
	

	6
	Факс
	
	

	8
	Комментарий (заполняется при отсутствии информации о контактном лице)
	
	

	9
	График работы
	
	

	10
	Должность
	
	


Закладка «Услуги, оказываемые организацией»

	№
	Наименование услуги

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


3.3.3  Форма 3. Запрос информации от Администраций районов и округов

Наименование услуги_______________________________________________

Закладка «Основные сведения»

	№
	Наименование поля
	Значение

	1
	Наименование
	

	2
	Населенный пункт /(территории)
	

	3
	Улица
	

	4
	Дом
	

	5
	Корпус/строение
	

	6
	Почтовый индекс
	

	8
	Телефон
	

	9
	Общий адрес электронной почты
	

	10
	Режим работы
	


Закладка «Контакты»

	№
	Наименование поля
	Контакт 1
	Контакт 2

	1
	Фамилия
	
	

	2
	Имя
	
	

	3
	Отчество
	
	

	4
	E-mail
	
	

	5
	Телефон
	
	

	6
	Факс
	
	

	8
	Комментарий (заполняется при отсутствии информации о контактном лице)
	
	

	9
	График работы
	
	

	10
	Должность
	
	


Закладка «Услуги, оказываемые организацией»

	№
	Наименование услуги

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


3.4. Основная информация по муниципальным услугам

	№
	Раздел
	Наименование услуги
	Классификация
	Реквизиты НПА федерального уровня
	Реквизиты НПА регионального уровня
	орган власти, ответственный за размещение информации
	Городской округ
	Район
	Поселение

	1
	Имущественные отношения
	Заключение или изменение договора социального найма жилого помещения и договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда
	у
	пп. 3 п. 3 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п. 1 ст.60 "Жилищного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 N 188-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	2
	Имущественные отношения
	Оказание содействия гражданам при осуществлении обмена занимаемых ими по договорам социального найма жилых помещений жилищного фонда
	у
	пп. 3 п. 3 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

ст.74 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	3
	Имущественные отношения
	Выдача разрешений на перепланировку и (или) переустройство жилых помещений без изменения и с изменением их назначения (переводом в нежилые помещения)
	у
	пп. 3 п. 3 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п. 1 ст.23 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	4
	Имущественные отношения
	Предоставление информации о соответствии объекта капитального строительства строительным нормам и правилам
	у
	пп. 3 п. 3 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п. 8 ст. 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	5
	Имущественные отношения
	Выдача заключений по проектно-сметной документации на соответствие действующим строительным нормам и правилам, Государственным стандартам и архитектурно планировочным заданиям
	у
	пп. 3 п. 3 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п.5 ч.1, 2,3 ст.8 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	6
	Имущественные отношения
	Согласование проектов границ земельных участков
	у
	пп. 3 п. 3 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

ст. 21 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ
	статья 6 Закона "О регулировании земельных отношений в Ульяновской области" от 17.11.2003г. №059-30 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	7
	Имущественные отношения
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	у
	пп. 3 п. 3 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п.5 ст.53 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	8
	Имущественные отношения
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	у
	пп. 3 п. 3 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
п. 2.1. ст.30 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ
	Статья 2 Постановления Правительства Ульяновской области от 25.06.2010 № 205-П "Об утверждении Порядка бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков из земель, находящихся в государственной собственности Ульяновской области, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном земельном участке с возведением жилого дома"
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	9
	Транспорт
	Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования
	у
	п.5 части 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п. 1 ст.13 Федерального закона от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	10
	информационная
	Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог
	и 
	п.5 части 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п.10 ст.13 Федерального закона от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	 

	11
	Транспорт
	Согласование автобусных маршрутов и утверждении расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории муниципального образования
	у
	п.6 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	статья 6 Закона Ульяновской области "Об организации транспортного обслуживания населения на территории Ульяновской области" от 04.12.07 №209-30
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	12
	Производство и торговля
	Выдача разрешения на разработку месторождений общераспространенных полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения
	у
	п.9 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п.2 ст.7 Федеральный закон от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды"
	п. 3 ст. 2 и п.7 ст. 4 Закона Ульяновской области № 16-ЗО от 09.03.2010 О порядке предоставления участков недр, содержащих месторождения общераспространённых полезных ископаемых, на территории Ульяновской области 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	13
	Правопорядок и безопасность
	Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз
	у
	п.9 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

ст. 20 Федеральный закон от 23.11.1995 N 174-ФЗ (ред. от 08.05.2009, с изм. от 17.12.2009) "Об экологической экспертизе"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	14
	Производство и торговля
	Проведение муниципальной экспертизы проектов освоения лесов
	у
	п.9 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п. 1 ст. 89 Лесного кодекса Российской Федерации" от 04.12.2006 N 200-ФЗ 
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	15
	Имущественные отношения
	Выделение муниципальных земель под объекты размещения отходов
	у
	пп.14 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

ст. 11 "Земельного кодекса Российской Федерации" от 25.10.2001 N 136-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	16
	Образование
	Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	у
	пп.11 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

пп.1 п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на Портале (список У)
	информация об услуге размещается на Портале (список У)
	 

	17
	Образование
	Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях
	бу
	п.11 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

пп.1 п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	 

	18
	Здравоохранение
	Предоставление детского питания для детей раннего возраста
	бу
	п.12 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

ст. 23 "Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан" (утв. ВС РФ 22.07.1993 N 5487-1) (ред. от 28.09.2010)
	Ст. 2 Приказа Минздрава Ульяновской области от 26.12.2008 № 866 "О порядке обеспечения полноценным питанием беременных женщин, кормящих матерей и детей в возрасте до трех лет"
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	 

	19
	Здравоохранение
	Постановка на учет и предоставление информации об организации оказания специализированной медицинской помощи в специализированных медицинских учреждениях
	бу
	п.12 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

Приказ Минздравсоцразвития РФ от 16.04.2010 N 243н "Об организации оказания специализированной медицинской помощи"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	 

	20


	Здравоохранение
	Предоставление скорой медицинской помощи
	бу
	п.4 ч.2 ст.16 ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.11.2004 N 179 (ред. от 02.08.2010) "Об утверждении Порядка оказания скорой медицинской помощи"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Здравоохранение
	Предоставление первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях
	бу
	пп.12 п.1 ст.15 ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

Порядок оказания первичной медико-санитарной помощи, утвержденный приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 29.07.2005 № 487
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	 

	22
	Здравоохранение
	Предоставление медицинской помощи женщинам во время беременности, во время и после родов
	бу
	пп.12 п.1 ст.15 ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан, утвержденные Верховным Советом Российской Федерации от 22.07.1993 № 5487-1
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	 

	23
	Имущественные отношения
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	у
	пп.20 п. 1 ст.14, пп. 26 п. 1 ст. 16  Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

ст. 8 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	24
	Имущественные отношения
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию
	у
	пп.20 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

ст.51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	25
	Производство и торговля
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории
	у
	п.15.1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п.17 ст.19 Федеральный закон от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	26
	Культура и СМИ
	Исполнение запросов юридических лиц и физических лиц о предоставлении архивной информации
	у
	пп.16 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

ст.26 ФЗ от 22.10.2004г. № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации"
	ст. 5 Приказа Департамента культуры и архивного дела Ульяновской обл. от 06.04.2009 N 100 "Об утверждении административного регламента по предоставлению Департаментом культуры и архивного дела Ульяновской области государственной услуги "Организация исполнения запросов граждан Российской Федерации, поступивших в Департамент культуры и архивного дела Ульяновской области"
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	27
	Культура и СМИ
	Предоставление документов для исследователей в читальный зал архива
	у
	п.16 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п.5.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах , музеях и библиотеках,  организациях Российской академии наук, утв. Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 № 19
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	28
	Имущественные отношения
	Отвод земельных участков для размещения мест погребения в соответствии с земельным законодательством, а также в соответствии с проектной документацией, утвержденной в порядке, установленном Российской Федерацией и областным законодательством 
	у
	пп.17 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

ст.4 Федерального закона от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	29
	Культура и СМИ
	Предоставление библиотечных услуг

(организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов)
	бу
	пп.19 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	 

	30
	Культура и СМИ
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требования законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	бу
	пп.19 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	 

	31
	Культура и СМИ
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	бу
	пп.19 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	 

	32
	информационная
	Предоставление культурно-досуговых услуг
	 и
	пп.19.2 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ

	33
	информационная
	Предоставление музейных услуг
	и 
	пп.19.2 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	 

	34
	информационная
	Предоставление театрально-зрелищных услуг
	 и
	пп.19.2 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)

	35
	Культура и СМИ
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	бу
	пп.19.2 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	информация об услуге размещается на Портале (список Б)
	 

	36
	информационная
	Предоставление санаторно-лечебных услуг
	и 
	пп.22 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	 

	37
	Производство и торговля
	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ
	у
	пп.33 п.1 ст.16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

ст.11 ФЗ от 24.06.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	38
	Спорт и туризм
	Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования
	 и
	пп.26 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)

	39
	информационная
	Предоставление в пользование населению спортивных сооружений
	и 
	пп.26 п. 1 ст.15  Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	 

	40
	Имущественные отношения
	Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование
	у
	пп.28 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

ст. 11, п. 1 ст. 27  Водного кодекса Российской Федерации от 03.06.2006 N 74-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	41
	информационная
	Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территориях муниципальных образований, для личных и бытовых нужд
	и
	пп.28 п. 1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

п. 3 ст. 27  Водного кодекса Российской Федерации от 03.06.2006 N 74-ФЗ
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	 

	42
	Социальное обеспечение
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	у
	пп. 6 п. 1 ст. 14, 16 Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ (ред. от 05.04.2010, с изм. от 08.05.2010) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
(принят ГД ФС РФ 16.09.2003)
пп. 6 п. 1 ст. 14, 16 Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ (ред. от 05.04.2010, с изм. от 08.05.2010)
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
(принят ГД ФС РФ 16.09.2003)
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	43
	Социальное обеспечение
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	у
	пп. 6 п. 1 ст. 14, 16 Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ (ред. от 05.04.2010, с изм. от 08.05.2010)
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
(принят ГД ФС РФ 16.09.2003)
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	44
	Имущественные отношения
	Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, связанных со строительством
	у
	п. 10 ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»
	ст. 1 Постановление Правительства Ульяновской обл. от 25.07.2006 N 237 (ред. от 20.05.2009) "О мерах по реализации Закона Ульяновской области от 02.06.2006 N 79-ЗО "О регулировании некоторых вопросов в сфере земельных отношений в Ульяновской области" (вместе с "Порядком взаимодействия министерства государственного имущества и земельных отношений Ульяновской области и органов местного самоуправления по вопросам формирования и предоставления земельных участков в поселениях, являющихся административными центрами, под зданиями, строениями и сооружениями, а также для строительства объектов недвижимости до разграничения государственной собственности на землю"), в части "Порядка взаимодействия..."
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	45
	Имущественные отношения
	Предоставление земельных участков в аренду для индивидуального жилищного строительства
	у
	Пункт 3 статьи 30.1 Земельный кодекс РФ от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	46
	Имущественные отношения
	Предоставление земельных участков для размещения объектов некапитального строительства
	у
	пп.3 п. 1 ст.14-16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	47
	Имущественные отношения
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
	у
	п. 5 ст. 8 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	48
	Имущественные отношения
	Приобретение прав на земельные участки, находящиеся в государственной собственности до разграничения государственной собственности на землю или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения
	у
	п. 1 ст. 36 Земельного кодекса РФ от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ
	ст. 1 Постановление Правительства Ульяновской обл. от 25.07.2006 N 237 (ред. от 20.05.2009) "О мерах по реализации Закона Ульяновской области от 02.06.2006 N 79-ЗО "О регулировании некоторых вопросов в сфере земельных отношений в Ульяновской области" (вместе с "Порядком взаимодействия министерства государственного имущества и земельных отношений Ульяновской области и органов местного самоуправления по вопросам формирования и предоставления земельных участков в поселениях, являющихся административными центрами, под зданиями, строениями и сооружениями, а также для строительства объектов недвижимости до разграничения государственной собственности на землю"), в части "Порядка взаимодействия..."
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	49
	Имущественные отношения
	Подготовка и выдача ордеров на проведение земляных работ
	у
	пп. 26 п. 1 ст. 16  Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	50
	Имущественные отношения
	Предоставление в аренду  гражданам и юридическим лицам земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством
	у
	п. 1 ст. 34  Земельного кодекса РФ от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	51
	Имущественные отношения
	Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, предоставленных в соответствии с решением исполнительного органа
	у
	п. 1 ст. 36 Земельный кодекс РФ от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ
	ст. 6 закона Ульяновской области от 17.11.2003 N 059-ЗО (ред. от 09.01.2008) "О РЕГУЛИРОВАНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ В УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ" (принят ЗС области 30.10.2003)
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	52
	Имущественные отношения
	Перевод муниципальных земель из одной категории в другую,  за исключением земель сельскохозяйственного назначения
	у
	п. 1 ст. 8 Земельного кодекса РФ от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ
	ст. 2 закона Ульяновской области от 17.11.2003 N 059-ЗО (ред. от 09.01.2008) "О РЕГУЛИРОВАНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ В УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ" (принят ЗС области 30.10.2003)
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	53
	Имущественные отношения
	Прием и выдача документов о предоставлении в собственность или аренду земельного участка под индивидуальным жилым домом
	у
	п. 1 ст. 30.1 Земельный кодекс РФ от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ
	ст. 2 Постановления Правительства Ульяновской обл. от 25.06.2010 N 205-П "Об утверждении Порядка бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков из земель, находящихся в государственной собственности Ульяновской области, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном земельном участке с возведением жилого дома"
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	54
	Имущественные отношения
	Прием и выдача документов о предоставлении  в собственность или аренду земельного участка под гараж
	у
	п.2. ст. 25.2 Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ (ред. от 07.04.2010)
"О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (принят ГД ФС РФ 17.06.1997)
	ст. 6 закона Ульяновской области от 17.11.2003 N 059-ЗО (ред. от 09.01.2008) "О РЕГУЛИРОВАНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ В УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ" (принят ЗС области 30.10.2003)
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	55
	Имущественные отношения
	Прием и выдача документов о предоставлении в собственность или аренду земельного участка в садоводческом товариществе
	у
	п. 1 ст. 28 Федеральный закон от 15.04.1998 N 66-ФЗ (ред. от 30.12.2008) "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	56
	Имущественные отношения
	Оформление земельных отношений для ведения личного подсобного хозяйства
	у
	п. 4 ст. 4 Федеральный закон от 07.07.2003 N 112-ФЗ (ред. от 30.12.2008) "О личном подсобном хозяйстве"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	57
	Семья
	Установление опеки над имуществом граждан, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими, назначает опекунов над имуществом граждан в случаях, предусмотренных Гражданским кодексом Российской Федерации
	у
	пп. 3 п. 1 ст. 7 Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ (ред. от 18.07.2009) "Об опеке и попечительстве"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	58
	Семья
	Подбор и заключение договора с приемными родителями о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью
	у
	пп. 3 п. 3 ст. 8 Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ (ред. от 18.07.2009) "Об опеке и попечительстве"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	59
	Семья
	Подбор и заключение договора с патронатными воспитателями о передаче ребенка (детей) на патронатное воспитание
	у
	пп. 3 п. 3 ст. 8 Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ (ред. от 18.07.2009) "Об опеке и попечительстве"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	60
	Семья
	Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим 16 лет
	у
	пп. 9 п. 1 ст. 8 Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ (ред. от 18.07.2009) "Об опеке и попечительстве"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	61
	Семья
	Выдача разрешения на вступление в брак лицам от 16 до 18 лет в соответствии со статьей 13 Семейного кодекса Российской Федерации
	у
	п. 2 ст. 8 Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ (ред. от 18.07.2009) "Об опеке и попечительстве"
	ст. 2 Закона Ульяновской области от 31.07.2009 №115-ЗО «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ульянов-ской области отдельными полномочиями по опеке и попечительству в от-ношении несовершеннолетних»
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	62
	Семья
	Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)" 
	у
	пп. 6 п. 1 ст. 8 Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ (ред. от 18.07.2009) "Об опеке и попечительстве"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	63
	Семья
	Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация)
	у
	п. 1 ст. 27 Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 

	64
	Имущественные отношения
	Присвоение и уточнение почтовых адресов зданиям и сооружениям
	у
	 
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	65
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	у
	п.4 ст.14,16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	 
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	66
	информационная
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	 и
	п.3 ст.14-16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	 
	ОМСУ
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)
	информация об услуге размещается на сайте ОМСУ (список П)

	67
	Имущественные отношения
	Заключение договоров купли продажи муниципального имущества
	у
	Регулируется: -Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
-Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
-ФеФеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	ст.1, 2. Закон Ульяновской области от 02.06.2006 N 79-ЗО (ред. от 31.03.2009) "О регулировании некоторых вопросов в сфере земельных отношений в Ульяновской области" (принят ЗС Ульяновской области от 25.05.2006)
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	68
	Имущественные отношения
	Оформление и выдача земельно-правовых документов
	у
	Земельный кодекс Российской Федерации
	ст.2. Градостроительный устав Ульяновской области 
(имеет статус закона)
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	69
	Имущественные отношения
	Подготовка документов для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного)  пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком
	у
	Земельный кодекс Российской Федерации
Гражданский кодекс Российской Федерации
Федеральный закон от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"
	
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	70
	Имущественные отношения
	Выдача решений Межведомственной комиссии по рассмотрению фактов самовольного строительства и установки временных сооружений на территории муниципальных образований
	у
	Градостроительный кодекс РФ
Земельный кодекс Российской Федерации
Гражданский кодекс Российской Федерации
	
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	71
	Имущественные отношения
	Подготовка и выдача разрешительной документации на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	у
	Градостроительный кодекс РФ
Постановление Правительства Российской Федерации от  24 ноября 2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября  2006 года № 121  «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
	
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	72
	Имущественные отношения
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов
	у
	Градостроительный кодекс РФ; Земельный кодекс Российской Федерации; Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005  года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
	ст.2. ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 6 июля 2006 г. № 16/215 

О ПОРЯДКЕ ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО И 
РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	73
	Семья
	Предоставление права льготной оплаты за содержание ребёнка в ДОУ малоимущим и многодетным семьям 
	у
	Федеральный закон от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»; Указ Президента РФ от 05.05.1992 № 431 – р «О мерах по социальной поддержки многодетных семей»; Постановление Правительства Ульяновской обл. от 29.12.2007 № 547 "О компенсации части родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования "
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	74
	Семья
	Выдача согласия на исключение из общеобразовательных учреждений несовершеннолетних,  достигших 15-летнего возраста»
	у
	Федеральный закон от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; Федеральный закон от 24.07.1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;  Федеральный закон от 10.07.1992 года № 3266-ФЗ  «Закон об образовании»
	Закон Ульяновской области «Об организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав в Ульяновской области» от 02.11.05г. №116 – ЗО
Закон Ульяновской области «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями  по организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав в Ульяновской области» от 02.11.05 г. № 117 – ЗО
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	75
	Имущественные отношения
	Расчёт стоимости арендной платы на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности
	у
	Гражданский кодекс Российской Федерации, Земельный кодекс Российской Федерации
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	76
	Семья
	Предоставление субсидий на приобретение жилья молодым семьям, нуждающимся  в жилье, признанным участниками подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей «ФЦП» Жилище» на 2002-2010 годы
	у
	 
	99. Закон Ульяновской области от 05. 04.2006 года N 41-ЗО «Об утверждении областной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2006-2010 годы»
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)

	77
	Имущественные отношения
	Выдача разрешений на снос, обрезку, пересадку зелёных насаждений
	у
	ФЗ Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ; 
	 
	ОМСУ
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)
	Информация об услуге размещается на Портале (Список У)


3.5. Схемы прохождения услугой жизненного цикла объекта
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Пример:


Областное государственное образовательное учреждение для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи – областной центр диагностики и консультирования «Развитие» является подведомственным учреждением Министерства образования Ульяновской области, соответственно, информация об адресах, контактах и услугах этого учреждения вносится исполнительным органом государственной власти, в ведении которого находится.





Пример:


Арбитражный суд не может быть определен подведомственным ни к одному из органов власти, однако часто участвует в предоставлении государственных и муниципальных услуг. Адрес: Ульяновск, ул. Железнодорожная, 14, соответственно, информация о нем будет занесена мэрией г. Ульяновск по территориальному признаку.





Пример:


МУЗ Базарно-Сызганская ЦРБ является бюджетным учреждением Базарносызганского района, соответственно, сведения о нем будут вноситься в электронный реестр услуг Администрацией Базарносызганского района.
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